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ROZDZIAL 1
Informacje ogolne

Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Miastkéw Koscielny
REGON: 711582322

NIP: 826-203-72-96

Miejscowos¢ Miastkow Koscielny

Adres: ul. Rynek 6

Strona internetowa: www.miastkowkoscielny.pl
Godziny urzedowania: 700 - 15%

Tel./fax.: tel: 25 684 16 32, fax: 25 684 16 31

Wszelka korespondencie zwiazana z niniejszym postepowaniem nalezy kierowa¢ na adres
Urzad Gminy w Miastkowie Ko$cielnym

ul. Rynek 6
08-420 Miastkow Koscielny
lub elektronicznie na adres gmina@miastkowkoscielny.pl:
znak postepowania: | 272.98.2024

Zapraszamy do udziatu w postgpowaniu na: )
»SZKOLENIA NAUCZYCIELI OWP DO PRACY Z DZIECMI W WIEKU
PRZEDSZKOLNYM”

W ramach projektu:

»Podniesienie poziomu jakos$ci edukacji i wyroOwnanie szans rozwojowych dzieci w Gminie
Miastkéw Koécielny poprzez uruchomienie nowych miejsc przedszkolnych w Publicznym
Przedszkolu w Miastkowie Ko$cielnym”

Wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus Priorytet VII Fundusze
Europejskie dla nowoczesnej i dostepnej edukacji na Mazowszu
Dziatanie 7.1 Edukacja przedszkolna programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027

Zakres zamowienia obejmowac bedzie przeprowadzenie dwoch szkolen dla 11 nauczycieli
Publicznego Przedszkola w Miastkowie Ko$cielnym:
1. ,,OD STOP DO GLOW. Przepis na angazujace zajecia ruchowe w przedszkolu” (3 h
dydakt.)
Zakres szkolenia: ruch jako naturalna dziecigca potrzeba, rola ruchu w rozwoju
przedszkolakow, wptyw aktywnosci fizycznej na rozw6j umystowy 1 spoteczny dzieci,
formy aktywno$ci fizycznej w przedszkolu, praktyczne narzgdzia do planowania
angazujacych zaje¢ ruchowych, pomysty na aktywne przerywniki zajgc.
Miejsce szkolenia: szkolenie on-line w tym samym czasie dla 11 osob.
Dostep do materialow: roczny, bezptatny, indywidualny dostep on-line do materiatdow
szkoleniowych dla 11 nauczycieli.
Cel szkolenia: kompetencje do prowadzenia zaje¢ muzyczno-ruchowych i/lub sportowych.

2. ,NAUKA KODOWANIA W PRZEDSZKOLU. Praktyczny warsztat dla nauczycieli”
(4 h dydakt.)
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Zakres szkolenia: zasady wprowadzania elementéw kodowania w edukacji przedszkolnej,
poznanie aplikacji do nauki kodowania, kodowanie z uwzglednieniem dostosowan
wynikajacych ze specjalnych potrzeb edukacyjnych, zasady myslenia logicznego
I algorytmicznego rozwijane podczas kodowania, dydaktyka kodowania w przedszkolu,
wsparcie mediow spoleczno$ciowych 1 wykorzystanie innowacji technologicznych
w kodowaniu.

Miejsce szkolenia: stacjonarnie, w OWP w Miastkowie Koscielnym dla 11 os6b.

Dostep do materialéw: pakiet materiatéw szkoleniowych dla 11 nauczycieli.

Cel szkolenia: kompetencje do prowadzenia zaje¢ kodowanie na dywanie- uczymy dzieci
programowania.

W/w  szkolenia zostang zakonczone imiennymi zaswiadczeniami, zgodnymi
z Rozporzadzeniem MEN z dnia 28 maja 2019 r. w sprawie placowek doskonalenia
nauczycieli (Dz. U. z 2019 r. poz. 1045 ze zm.) par. 23 ust. 2 i ust. 3, wydanymi przez
placéwki doskonalenia nauczycieli posiadajgcymi akredytacje kuratora o§wiaty.

Termin realizacji szkolen: do 31.10.2024 r.

ROZDZIAL 11

Instrukcja dla oferenta
1. Opis sposobu przygotowania oferty
Wykonawcy przedstawiaja oferty zgodne z wymaganiami zaproszenia do sktadania oferty.
Oferta powinna by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub niescieralnym
atramentem oraz powinna by¢ podpisana przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania
firmy na zewnatrz 1 zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.
Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentéw zatgczonych przez Wykonawcg.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.
Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z zalacznikami do oferty) byta
ponumerowana kolejnymi numerami.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty (w tym zafacznikach do oferty) musza by¢
parafowane (lub podpisane) wilasnorgcznie przez osobe(y) podpisujaca(e) oferte. Parafka
(podpis) winna by¢ naniesiona w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz
z imienng pieczatka osoby sporzadzajacej parafke).
Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy zawartych w zaproszeniu do skladania oferty
przekazanych przez Zamawiajacego. Dopuszcza si¢ w ofercie zlozenie zatacznikéw
opracowanych przez Wykonawcéw pod warunkiem, ze bedg one identyczne co do tresci
z formularzami okreslonymi przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.
Zamawiajacy informuje, iz oferty sktadane w postgpowaniu o zamowienie publiczne s3 jawne
i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia z wyjatkiem informacji stanowigcych
tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli wykonaweca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, Ze nie mogg by¢ one
udostepniane.

. Udostepnianie ofert odbywac si¢ bedzie na ponizszych zasadach:

a) Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego pisemny wniosek
0 udostegpnienie tresci wskazanej oferty,

b) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa (firmy), zakres informacji, ktore mogg by¢ Wykonawcy udostepnione,

¢) po przeprowadzeniu powyzszych czynno$ci Zamawiajacy ustali miejsce, termin
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1 sposob udostepnienia oferty, o czym niezwlocznie poinformuje Wykonawce w pisemnym
zawiadomieniu.
10. Oferte nalezy zlozy¢ Zamawiajagcemu na biurze podawczym Urzedu Gminy w Miastkowie
Koscielnym lub elektronicznie na adres: inwestycje3@miastkowkoscielny.pl
11.  Dokumenty powinny by¢ opatrzone nastepujagcym napisem umozliwiajagcym ich
identyfikacje:

Zaproszenie do skladania oferty na: ]
»SZKOLENIA NAUCZYCIELI OWP DO PRACY Z DZIECMI W WIEKU
PRZEDSZKOLNYM”

W ramach projektu:

»Podniesienie poziomu jako$ci edukacji i wyréwnanie szans rozwojowych dzieci w Gminie
Miastkow Koscielny poprzez uruchomienie nowych miejsc przedszkolnych w Publicznym
Przedszkolu w Miastkowie Kos$cielnym”

Wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus Priorytet VII Fundusze
Europejskie dla nowoczesnej i dostepnej edukacji na Mazowszu
Dziatanie 7.1 Edukacja przedszkolna programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027

nie otwiera¢ do dnia 20.09.2024r. do godz. 10:00

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajagcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty.

Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzi¢ zmian w ofercie po uptywie terminu skladania
ofert.

2. Oferta musi zawieraé nastepujace dokumenty:

1) Oferta — wypetniony Zatacznik Nr 1.

2) Zaparafowane Istotne postanowienia umowy wraz z umowa powierzenia danych
osobowych- zatacznik nr 2.

3) Oswiadczenie Wykonawcy- zatgcznik nr 3

4) Umocowanie Wykonawcy do podpisania oferty.

Poza dokumentami wymienionymi powyzej Wykonawca zobowiazany jest dolaczy¢:

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ dotaczone
pelnomocnictwo (pelnomocnictwo winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika z innych
dokumentow zatagczonych przez Wykonawce).

Pelnomocnictwa, o ktérych mowa wyzej nalezy ztozy¢ w formie oryginalu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kopie dokumentéw winny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ przez osoby upowaznione do
reprezentowania Oferenta.
Uwaga: Zamawiajacy moze na etapie oceny ofert zadac przedtozenia oryginatow dokumentow.

3. Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zaméwienia: do 31.10.2024r.
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4. Ocena ofert i wybor najkorzystniejszej.

Za wykonanie przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny brutto.
Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

1) cena

I1. Ocena ofert

1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia oferentowi (Wykonawcy), ktory spetlnia wymogi
zaproszenia do sktadania oferty oraz przedstawi najkorzystniejsza ofert¢ zgodnie
z kryteriami oceny ofert.

2. Cena oferty musi zawierac:
a) koszty zwigzane z realizacjg zamowienia wynikajace z zaproszenia do sktadania oferty,
b) wszelkie pozostate koszty niezbedne do prawidlowej realizacji zamowienia
¢) Cena brutto oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezb¢dne do wykonania zadania.

3. Jezeli w postepowaniu, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna
dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okre§lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. Wykonawca w przedstawionej ofercie na wykonanie przedmiotu zaméwienia powinien
zaoferowac ceng ostateczna nie podlegajaca zmianie.

6. Rozliczenie pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca realizowane bedzie w polskich ztotych
(w PLN).

5. Miejsce i termin skladania ofert

Oferte nalezy zlozy¢ Zamawiajacemu
ul. Rynek 6, 08-420 Miastkéw Koscielny, biuro podawcze Urzedu lub elektronicznie
w terminie do dnia 20.09.2024r., godz. 09:45.

6. Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Gminy w Miastkowie Koscielnym,
ul. Rynek 6, 08-420 Miastkow Koscielny,
w dniu 20.09.2024r., godz. 10:00.

7. Termin do ktorego oferent bedzie zwigzany zlozong ofertg
Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

7. Informacja o trybie otwarcia i oceny ofert

Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze dzien,
w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
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tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawca
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty.

8. Osoba wyznaczona do kontaktu z Wykonawcami:
Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z oferentami jest:

Julia Glasek

Mitodszy referent

Urzqd Gminy Miastkow Koscielny
Tel: 506-582-293

9. Zawarcie umowy:

Podpisanie umowy nastgpi w siedzibie Zamawiajacego — Urzad Gminy w Miastkowie Koscielnym,
ul. Rynek 6.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia przed podpisaniem umowy w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie nastepujacych dokumentéw, danych i informacji:

1.1. Umowy z podwykonawca, w przypadku gdy Wykonawca wykaze, ze czg$¢ prac przekazuje

do wykonania podwykonawcy.

Nie dostarczenie w/w dokumentéw w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie zostanie
odebrane przez Zamawiajacego jako uchylanie si¢ przez Wykonawce od zawarcia umowy.

10. Warunki platnosci.

1. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.
2. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zamoéwienia dokonywane beda
w ztotych polskich [ PLN ]:

11. RODO:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Miastkow Koscielny; moze
Pani/Pan uzyska¢ informacje o przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych w Urzedzie Gminy w
Miastkowie Koscielnym z siedziba przy ul. Rynek 6, 08-420 Miastkow Koscielny,
2. Inspektor ochrony danych wyznaczony przez Wojta Gminy Miastkow Koscielny
inspektor@chi24.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp;
5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w sposdb gwarantujacy jego
nienaruszalno$¢, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy; zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (tj. Dz.U z 2011 nr 14, poz. 67 z
pozn. zm.) teczki aktowe beda przechowywane w archiwum zakltadowym przez okres 5 lat w
przypadku dokumentacji zaméwien publicznych oraz 10 lat w przypadku umoéw zawartych w
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wyniku postepowania w trybie zamoéwien publicznych;

6. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp;

7.W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b¢dg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8.Posiada Pani/Pan:

* na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

* na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzanych
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

* prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

1. Nie przystuguje Pani/Panu:

* w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d, lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;

* prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przewarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO

10. Skorzystanie przez osobg, ktorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktorym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamédwienia publicznego w
zakresie niezgodnym z ustawa Pzp.

11. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o
ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia tego postgpowania.

Zataczniki:
1. Zalacznik Nr 1: Wzor oferty
2. Zatacznik Nr 2: Istotne postanowienia umowy wraz z umowg RODO
3. Zatacznik Nr 3: Oswiadczenie wykonawcy
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